Taktaszadai Polgarmesteri Hivatal
Taktaszada Kossuth u. 74.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Ervényes: 2019. november 15-161



W



A kdzeérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a ktelezGen kdzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak szabalyzata

TARTALOMJEGYZEK
L ALTALANOS RESZ .o oot eeeeeeseeeee e eeeseeeeseeeesseseessses e seesasseseassaseassesasteseesessseseesssseeens 5
10 A SEADAIVZAE CELJA .. ivioiiiiii e 5
1.1 A 82abalyzat RATGIYA ..o 5
2. EFtIMEz 6 FERACIRCZES@R .. .o.oooeeeeeeeseeeeeeeeeeeeee e, i}

1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

INTEZESENEK RENDJE .....corrueomuaeresismrresssmsrsessssesssssssssssssssssssssssssssssssossssssssssssssssssnssssnnns 8
1. A kbzérdekii adat megismerésének szabalyai..............ccccocoovviiiiiiiiiiiie 8
2. A 5z0beli tAjékoztatds SZabAlYai ...................ccoeooeeee e 9
2. Az irasbeli tdjékoztatds Szabalyai................cccooeivioeeeieeeeeeee e, 9
3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének ditaldnos szabalyai....................cc.................. 10
4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolathan........................... 11

II. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA

HOZATALANAK RENDIE ........oootuecitieeeeteeeseeeesees e eeeeeesseesessesseseeseas s st essaseeseensesanessesnanes 12
1. A kbzérdekii adatok nyilvanosSAga.............ccoocoviiiiiiieiieeeeee s 12
2. A kdzzétéreli eljards SZabAIYAL................cc..coeiiiiiiieieeeeeeee e 13
3. A kozérdekii adatok helyesbhitése, frissitése és eltdvolitdsa.............ccooovvvimviiiviiieeennannn.. 13
IV. EGYEB RENDELKEZESEK ......c.occurieeerrecrmmermmesmsssssssssssssssesssssnsesssnsssssssssassssssnnonss 14
IV. ZARO RENDELKEZESEK ......oeriuuuireeuiessescsneesseessessessssmssscssssssssssssssssssssssssssssssnsssnes 15
FUGGELEK et eesa st ssssssssass st s st st s as s 26
Taktaszadai polgarmesteri Hivatal 3






A kézérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a ktelezen kdzzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKT ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Taktaszadai Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv (6nkormaényzati hivatal', a helyi
onkormanyzat, a helyi nemzetiségi onkormanyzat a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének ¢és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak
szabalyait az informacids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szoloé 2011. évi
CXIL torveény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kdzérdeki adatok elektronikus kézzétételére,
az egységes kozadatkereso rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet, a kézérdeki adat
iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet?, a kozzétételi listikon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet)
végrehajtisa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez8k
szerint hatarozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabailyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Taktaszadai Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési szerv
megnevezése) meghatarozza és eldsegitse a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozdé jog
érvényesiilését, a kozérdek(l adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, av ligyintézésben
résztvevld személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgdltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon koézzétételre keriilé kézérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatasért felelosknek korét, az adatk&zlé elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsdval kapesolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www. taktaszada.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Taktaszadai Polgiarmesteri Hivatal kéltségvetési
szervre, Taktaszada Kozség Onkormdnyzatdra és a Taktaszada Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatara.

'r dpolgdrmesteri hivatal, polgdrmesteri hivatal, megyei dnkormdnyzati hivatal, kézds énkormdnyzati hivatal,
2 Hatdlyos: 2016. oktéber 15-tdl
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A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezfen kdzzéteendd adatok
nyilvinossagra hozatalanak szabalyzata

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellitd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkédése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fiiggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolisa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovéabbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
Bsszehangolasa vagy 8sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzék (pl. wjj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, friszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszert6l és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a lechnikai feladatol az adaton végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordoz6 leljes [izikal megsemmisitése.

Adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot elldtd szervek Aaltal kotelezben kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blnteteljaras sordn vagy azt megelézden a bilincselekménnyel
vagy a Dbiinteteljardssal Osszefiiggésben, a Dbiintetdeljaras lefolytatdsara, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elécletre
vonatkozo személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes €s hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adat - teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kitelezden kdzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak szabalyzata

Kozérdekdi adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évh és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megktott szerz6désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Kozzeteteli egyseg: Osszefliggs targyn adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egytittese,
amely megjelenithetd kiilénbozé formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen

2o

térténd hozzaférhetdové tétele.

Kiilinos kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes dgazatokra, kdzfeladatot ellatd szerviipusra
vonatkozdan meghatarozott, kételezéen kozzéteendd kozérdekl adatok kére.

Kiilinleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partallisra, a
vallasos vagy mads vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat.

Leire  adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresO rendszer mitkddéséhez szilkségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozéd koézérdekl, wvalamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezben
kizzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilonésen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagira jellemz6 ismeret -, valamint az adathdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Taktaszadai Polgarmesteri Hivatal 7



A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kdzzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata

1L
A KOZERDEKU ADATOK ME(}IQMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kdzérdekii
adatok nyilvanossagahoz valo jogot térvény korlatozza. A kozérdek( adatok megismerésével
és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az tizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A koézérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdl megbizisa, a kozfeladat ellatdsdval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

Az Onkormaényzat és végrehajto szerve feladat- és hataskérébe tartozd dontés meghozatalara
iranyul$ eljards soran készitetl vagy rdgeitetl, a dOntés megalapozdsal szolgdld adal a
keletkez¢ésétél szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Jogszabaly ennél rdvidebb idot is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhet§ség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mitkdési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat (fgy kiilondsen az
adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetne.

A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kézérdekli adat)
megismerésére igényt kell benyljtani a Taktaszadai Polgarmesteri Hivatal, Taktaszada,
Kossuth u. 74. Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdeki adat
megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve frasban barki téritésmentesen benytjthatja
figgetlentil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznilds vagy mas szemdly,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a kévetkezo helyen és iddben:
Személyesen ligyfélfogadasi idében: Hétfo 8-12; 13-16.
Szerda 8-12;13-17.
Péntek 8-12.
Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen : Taktaszada, Kossuth u. 74.
Postai Gton: Taktaszada, Kossuth u. 74,

Elektronikus uton: taktaszada.ph@gmail.com
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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezéien kizzéteend§ adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Az igénylo kérheti:
- kbzérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- kozérdekil adatokat tartalmazo iratokba térténé betekintést,
- kézérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését,

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott 4ltalanos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapesolatban felmertilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.taktaszada.hu honlapon vagy irasos formaban az
onkormanyzat hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének
irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatissal teljesithetd;

d.) szdoban azonnal teljesithetd €s az igényld szamara kielégitd.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozo, személyesen feltett kérdéseket az érintett {igy
iigyintézdje személyesen azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem
igényli az irasbeli tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai
tton {cd, dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrél az
ligyintéz6 koteles az ligy szamaét, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés mddjat és idejét
tartalmazd feljegyzést késziteni €s azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmarodl a jegyz6 5. munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elOterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igényldvel, tovabba tijékoztatja az
irdsos megkeresés modjairol és formajardl. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a jegyzot 5 munkanapon bellll tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap
kitsltésével, vagy az dltala irt tetszéleges formaban nydjthatja be a IL.1. pontban meghatirozott
modon. Ha az adatigénylés elekironikus Gton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus titon beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Taktaszadai Polgdrmesteri Hivatal 9
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kéreimek intézésének és a kételezben kiizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Az igénybejelentd lap a szabélyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informacidkat.

A jegyz0 a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijel6li az adatszolgéltatasra kotelezett
szemeélyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelheto,
valamint a www. taktazsada.hu honlaprdl is letdlthetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kotelezett kdztisztviseld 10. napon beliil
teljesiti, €s atadja a jegyzl/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kévetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmtl, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel6é azt a
jegyzOnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétol szamitott 8
napon beliil tdjékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabailyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benynijtonak pontositis céljdbdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasacrt a
jegyz6 a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és
a jegyzdt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridon belill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére alld adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekll adat megismercse irdnti igény cloterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
ltala értett mds nyelven, az adatszolgédltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kzérdekil adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakardssal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar -
az igényl0 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kémi —
kapcsolatfelvételt kovetben — a hidnyzd adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazd adatbdzisrdl torténd mdasolat készitéseéert -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéallapitdsanak szabilyait a 4. szdmit melléklet tartalmazza. A koltségvetési
¢vre megallapitott dijakat évente december 0l-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséeért
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Hojdak Judit, pénziigyi munkatars a felelds. A fizetendd koltségtérités 6sszegérdl az igénylét
- az igény teljesitését megeldzben — tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megéllapitdsa sordn az aldbbi kiltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz¢ adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Taktaszadai Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeroforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utin
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild k&ltségeket. Amennyiben az igényld véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgdltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt cl kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdekil adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjdn nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének meglagaddsardl, annak indokaival egyiill, 8 napon belill irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzd' 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az
igénylot.

Az eclutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairol nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsag Hatésdgot minden év janudr 31.
napjaig tajékoziaini sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért
Barazné Kiss Edit, igazgatasi {igyintézd a felelds.

4, A jogorvoslat szabdlyai a kizérdekil adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a koézérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva &llo, illetve meghosszabbitott hatiridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapfiott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszertiségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott kéltségtérités Osszegének megalapozottsigat az adatkezeld kételes bizonyitani.
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IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekil adatok nyilvanossaga

Az Onkorméanyzat €s a polgdrmesteri hivatal feladatkorébe tartozé ligyekben — kiiléndsen az
allami €s Onkormanyzati kiltségvetésre €s annak végrehajtisara, az dllami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzddésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetck és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsara vonatkozdan — a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsanak biztositasa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajekoztatassal hozzéaférhetévé teszi az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény €s az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:
- hataskérére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1€v6 adatfajtakra,
- gazdalkodaséra vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szereplé adatok eldallitasarél és hatariddre torténd
megkiildéserol,
b) a kézzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérél és aktualitasarol
kozzététel elbtt és utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Taktaszada Kozség Onkormanyzata honlapjdn a www.taktaszada.hu
honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd a kijeldlt Bardzné Kiss Edit, igazgatasi
ligyintéz6 személy Utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast
kdvetd 15. napon beliil el kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja miikidésének biztositdséért, az adatkdzlé feladatainak
ellatasaért Bardazné Kiss Edit, igazgatasi tigyintézoé a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekt adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktardjanak,
formajanak kialakitdsardl, folyamatos lizemeltetésérGl, az esetleges iizemzavar
etharftasarol,
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b) a hozzd megkiilddtt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetGségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kizzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtél szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢} a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos éltal kozlésre dtadott adatokkal vald
egyezOségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
mddositas elleni) védelmeérdl, biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a napléadatok mentésérdol,

f) az adatfelel6stk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzd - a Hatdsag véleményénck kikérésével tovabbi kotelezOen kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétéieli lista).

A jegyz6 a kozzétételi listiban nem szerepld kozérdek( adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, €s a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kouzzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
clektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, 48. éran beliil eljuttatja az adatk$z16h6z vagy kdzvetlentil az adatbézisba
rogziti. A felhasznald altal kitltend6é nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden csetben cllendrzi az adatkézl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezoOségét.

Az adatkzld ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossdg kikiiszéboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zlo a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsdval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelels és az adatkszld személy nevének naplozasardl.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplozott adatdllominy megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérod! biztonsagi mésolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjdn szerepld kozérdek(i adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért Barazné Kiss Edit, igazgatési tigyintéz0 a felelds.
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A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoészeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdekii adatokat
tartalmaz6, kiilén jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett 4tadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltdvolitasanak szlikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkézlot,
aki az eltdvolitas irdnt a megjelolt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kdzérdekil adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozésra,
valamint a korabbi adat elérhetségére.

A kozérdekti adatok kozzétételével, helyesbitésével, fiissitésével vagy eltavolitisaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumét és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevet.

A honlapon szereplé kozérdek(i adatok a honlaprol kézzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprédl toriénd eltédvolitasanak
idépontjara, illetve eldéz6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) iddtartaméra a
szabalyzat 2. szdmut mellékletében elGirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotinak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési 1do clteltéig nem
szinletheltd meg, az adatvallozds ([rissilés) tényét, idejét, az 1j &llapot
fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat Gj &llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 dllapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzéd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekit adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. tOrvény végrehajtdsaval Osszefiiggd
kételezettségek teljesitésérél évente szeptember 30- ig beszamol a KépviselG-testiilet felé. A
beszamold aldtdmasztasat szolgald informdcidkat a szervezeti egységek vezetdi angusztus 31-
ig a jegyzé rendelkezésére bocsatjak. A beszdmold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatas forméja és az igénylok altal megtéritett koltség Gsszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. november 15. napjan lép hatalyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Az érintett dolgozok munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Kelt, Taktaszada, 2019. oktober 29.

il \ :
"A oy ( r ' fi:l(r"lﬂ?ndﬂ
Kozakné Bukszar Anna
Jegyzd
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1. szdamu melléklet

A kozérdekil adatok szolgaltatasira kijelolt személyek

Polgarmester titkarsag: Barazné Kiss Edit; 47/392-002
Jegyzd Kozékné Bukszar Anna ; 47/392-002

Pénziigy: Hojdak Judit; 47/392-002

Adé: Jardanné Kovacs Nikoletta 47/392-002

Szocialis Ugy: Kovacs Andrasné; 47/392-002
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melleklet

Adat Frissités Megdrzés

1. | A kozfeladatot elldtd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az eltz6 allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatinak elérhetdségei

2. | A kizfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A vialtozasokat kivetben Az el6z6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjelilésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. i A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az A valtozdsokat kivetden Az elbz6 allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belill illetékes figyfélkapcsolati A valtozasokat kdvetben Az eldzd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetfsége (telefon- és azonnal
lelefaxszama, elekironikus levéleline) és az
iigyfélfogadasi rend

5. t Testitleti szerv esetén a testiilet Iétszdma, A valtozdsokat kivetden Az eldzd allapot térlendd
bsszetétele, tagjainak neve, beosztésa, azonnal
elérhetdsége

6. | A kbzfeladatot ellato szerv irdnyitasa, A valtozasokat kévetden Az eltizé allapot | évig
feliigyelete vagy ellenfrzése alatt alla, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikddo mas kozfeladatot
ellatod szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv t&bbsegi A valtozasokat kivetben | Az eldz6 allapot 1 évig
tulajdonaban allg, illetve részvéielével mikodé | azonnal archivumban tartasival
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetbsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képviseldjének neve, a
kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott A viltozasokat kévetben Az elézd allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartdsaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kiivetden Az elozd allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartisdval
kéltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapito hatdrozat, a
kiltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye

10, | A kizfeladatot elldto szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kévetben Az eldz0 dllapot 1 évig

neve, a szerkesztOség €s kiadd neve és cime,
valamint a fdszerkesztt neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11,

A kizfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellentrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mlikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatdskorét
és alaptevékenységét meghatrozd, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kbzjogi
szervezetszabdlyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és tcljcs szbvege

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az clézd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi s megyei kormanyhivatal esetében a
kdzfeladatot ellatd szerv feladatirdl,
tevékenységér6l szo10 tdjékoztatd magyar és
angoi nyelven

A valtozasokat kivetten
azomnnal

Az eldz6 allapot tdrlendd

A helyi 6nkorményzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatisi, onkorményzati, és egyéb
hatdsdgi iigyekben tigyfajtinként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé szerv
megnevezése, hatiskor gyakorldsanak atruhdzasa
eselén a lénylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dolumentumok, olkmanyok, cljardsi illotékelk
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarisi szabdlyok, az eljardst megindito
irat benytjtasanak maodja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas €s az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kételezettségekrol

A valtozasokat kvetben
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
kéltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A vialtozasokat kvetden
azonnal

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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6. | A kozfeladatot ellatd szery altal fenntartott A valtozasokat kovetben Az elozd allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idBtartama, az érintettek kore, az adatok forréasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a ktzfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtote és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a masolatkészités kiltségei
7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az elézo allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maédja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A viltozdsokat kivetfen | Az el§z6 allapot | évig
az allampolgari kozremikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartisaval
modja, eljarasi szabélyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga,
dontéset, iilésének jegyzbkonyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazésanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | A tOrvény alapjan kbzzéteendd Torvény eltérd Az el6zf allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddd rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisel8- | benytijtas idSpontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benydjtott kévetden azonnal
elbterjesziések a benyijtas idépontjatdl
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kzlemények archivumban tartasaval
1. | A kbzfeladatot clldto szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval
12. | A kézfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szold Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés archjvumban tartisdval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismeresét
kévetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eldzd dllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informaécios jogokkal foglalkozd személy neve
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabilyon alapuld statisztikai archivumban tartdséval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozdsuk
15. | A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az elozd dllapot 1 évig
statisztikal adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartiséval
vonatkoz6 adatai
16. | Azon kézérdekil adatok hasznositésara iranyulé | Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
szerzddések listaja, amelyekben a kizfeladatot archivumban tartisaval
ellatd szerv az egyik szerz8dé fél
17. | A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd A valtozasokat kiovetben | Az el6zd dllapot 1 évig

kézérdekil adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozé dltalanos szerzodési feltételek

azonnal

archivumban tartasaval
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18.

A kizfeladatot ellato szervre vonatkozé killénos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eldzd allapot torlendd

193

A kbzfeladatot ellatd szerv kezelésében levt, a
kdzadatok Gjrahasznositasarol szold térvény
szerint tijrahasznositas céljara elérhetd kulturélis
kozadatok listdja a rendelkezésre 4llo
formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,

a kézadatok jrahasznositdsard] sz616 térvény
szerint Wjrahasznosithato kozadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjeldlésével

A valtozdsokat kévetd 15
napon beliil

Az elozé dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.°

A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositaséra vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
véiltozata

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az eldzd allapot torlendd

2173

A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok jrahasznositas céljabél térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dfjszamitas alapjat képezd
tényezbkkel egylittesen

A véltozdsokat kivetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot térlendd

22,

A kozadatok Gjrahasznositasard! szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A viltozdsokat kévetd 15
napon beliil

Az eltzd allapot torlendd

23,

A kozfeladatot elldtd szerv altal megkdotiie, a
kézadatok Gjrahasznositisardl szolo térvény
szerint kotott kizdrdlagos jogot biztositd
megallapoddsok szerzddo feleinek megjeldiése, a
kizardlagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megdllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A valtozdsokat kdvetd 15
napon beliil

Az eldzd allapot torlendd

248

A kozfeladatot ellato szerv dltal kétott, a
kzadatok nijrahasznositasardl szold torvény
szerint

a kulturdlis kdzadatok digitalizéldsdra
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

A viltozasokat kivetd 15
napon beliil

Az eldzd dllapot torlendd

257

A kbzadatok (ijrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kbzszolgaltatasi
szerzGdés vagy mis kitelez erdvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhetségére
mutato hivatkozas), amely az djrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathato kdzadat
gylijtésével, eldallitasdval, feldolgozasdval és
terjesztésével dsszefiiggd kdltsegek jelentts
részének sajat bevételbd] vald fedezését irjaelé a
kiizfeladatot ellitd szerv részére

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az elézd allapot torlendd

I Megdllapitotia: 2015. évi XCVI térvény 2. § (1}. Hatdlyos: 2016. I. 1-t61.
T Megdilapitotta: 2013, évi XCVI. tdrvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016, 1. 1-t61
I Megdllapitotia: 2015. évi XCVI. tirvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t61.
§ Belktatia: 2015, évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t51.
7 Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2, § (2}, Hatdlyos: 2016, I. 1-t61
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezGen kozzéteendd adatok

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kdzfeladatot ellatd szerv éves kéltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves
kiliségvetés beszamoldja

A valtozdsokat kévetben
azonnal

A kozzétételt kivetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
[étszdmdra és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtija
és mértéke §sszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott, az
allamhaéztartasrol szold térvény szerinti
kaltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatds
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve,
ha a kozzététel elbtt a kiliségvetédsi tamogatist
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig

4.8

Az allamhéaztartis pénzeszkizei
felhaszndlasaval, az allamhdztartishoz tartozéd
vagyonnal térténé gazdalkodassal Gsszefiiggd,
atmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgéitatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog dtadasara, valamint koncesszioba
addsra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kot felek neve, a
szerztdés értéke, hatarozott idore kétott
szerzbdés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kiézbeszerzésekrl sz616 2015.
évi CXLIIL tbrvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotéit szerz6dések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz0dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
koziil a magasabb 8sszeget kell figyelembe
venni. Az idoszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id8tartamra kitétt - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott §sszegét kell alapul venni. Az egy
kaltségvetési évben ugyanazon szerzodd féliel
kotott azonos targytl szerz8dések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

8 Modositotta: 2017. évi L. torvény 367. § .
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A koncessziorél szo16 torvényben meghatarozott | Negyedévente A killon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrdl készitett emlékeztettk, legalabb 1 évig

palyazat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellatd szerv éltal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilléndsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig

munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartdsaval

foglalkoztatottjai, ellatottjal oktatdsi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefliggd kifizetésre) forditott,
&tmilli¢ forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unié timogatdsaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzidesek

Kiozbeszerzési informdaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig

az ajanlatok elbirdlasarél, a megkStote archivumbantartasaval
szerzbdésekrol)
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A kézérdek(l adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének €s a kételez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

3. szamu melléklet

Kizérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...l
Az adatkérés teljesitésének mddja (a megfelel6 szivegrész aldhtizandé):

Az adatokr6l szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokr6l mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesilése sordn
a felmeriilé koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrél csak olyan forméban és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomdsul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eloallitasédval Osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahtizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztill veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

G

E-mail cim: ..o

igényld aldirdsa
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4. szamua melléklet

A kozérdekil adatok eléallitasi kiltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra €s a kozérdekli adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak a szabdlyzat fliggeléke  szerint kell megallapitani.
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Filep Andras polgdrmester 2019, /{ ’f :{fe 7 [
illy Iwhd
Pasztor Jénosné alpolgérmester 2019. M /% 62{: ; 2t %
Kozakné Bukszar Anna jegyzd 2019. M AT y’(/t_; "
Barézné Kiss Edit igazgatasi tigyintéz6 | 2019 |1 /T Lol iy ed
Hojdak Judit sazdalkodasi 2019. A1 AV Pidile &\_,\r,
ligyintézd l
e ket
Jardanné Kovacs Nikoletta adoigasgalasi 2019. /1 /1T Gt
ligyintézé W2 U AS—
_\[Z»ontlc,
Kovacs Andrasné szocilis ligyintézo 2019/ /1< ]
\JQ—« i
HUSZINNE Db 8 - Yozl
BEATL X o/ M. A EAa0A b e ot
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kibzzéteends adatok
nyilvanossigra hozataldnak szabalyzata

Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

y rr

a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol

A Kormany az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informéacioszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII.
torvény 72. § (1) bekezdés &) pontjaban kapott felhatalmazis alapjan, az Alaptdrvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kivetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazdé adathordozd koltségeként az alabbi mértékek vehetbk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

ac) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kézvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Fi/méasolt A/4-es oldal,

bb) 24 Fit/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo kizvetlen dnkdlisége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozod,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozdn ny(jtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen onkoltsége.

2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzdk rendelkezésre allasanak dtmencti vagy tartds hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazd
adathordozo koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
szitkkséges, bizonylattal igazolt Lkéltség vehetd figyelembe, Az adatkezelének az ¢ bekezdésben
meghatarozott mérték alkalmazhatosdgat az informacios onrendelkezési jogrél és  az
informécidszabadsagrél szole 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyijtott mésolat kéltsége csak az adatigényiés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében wvehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai Oton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai Uiton, kiilféldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozd

postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢ pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerS-raforditas idétartama meghaladja a 4
munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerS-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, osszesitéschez €s rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarél maésolat
készitéséhez ¢és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
iddtartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idStartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allé adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges id6tartam rdvidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre alld adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idGtartamnal.
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4. § (1) A munkaeré-raforditas osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti kéltségeinek
osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaeré-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkenti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremilkédd személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben teljesitett
munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkaorara es6 tényleges munkaertkoltségével,
ahol tényleges munkaer6koltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

5. § A kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szamithato bele az az - adatigényl6nek visszafizetendd - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)

bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézben megfizetett kiltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges kéltséget meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatirozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kévetd 15. napon Iép hatalyba,
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